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INFORMACIJE O KORISTENJU OSOBNIH PODATAKA

Documenta — Centar za suocavanje s proslosc¢u, Selska cesta 112¢, 10000 Zagreb, OIB: 09095322581, je
organizacija za ljudska prava. Prema statutu organizacije, Documenta potice proces suocavanja s prosloscu u
Hrvatskoj, dokumentira i istrazuje prijeratna, ratna i poslijeratna zbivanja te, u okviru tog djelovanja, suraduje
s pojedincima, organizacijama civilnoga drustva, vladinim institucijama te slicnim centrima u Hrvatskoj i
inozemstvu. Cilj Documente je osvjeStavanje, razvijanje, pomaganje i promicanje individualnih i druStvenih
procesa suoéavanja s pro§lo§éu radi izgradnje odrzivog mira (Clanak 9).

U obavljanju svoje djelatnosti te u sklopu izvrSenja pojedinih projekata i programa, Documenta prikuplja i
obraduje osobne podatke postujuci sve relevantne zakonske i podzakonske akte.

Op¢a uredba o zastiti osobnih podataka (,, GDPR*, odnosno, Uredba (EU) 2016/679 Europskog parlamenta i
Vijeca od 27. travnja 2016. o zastiti pojedinaca u vezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom kretanju
takvih podataka) stavlja izvan snage Direktivu 95/46/EZ (Opcéa uredba o zastiti podataka) i zamjenjuje pravne
odredbe koje su razvile pojedine ¢lanice Europske unije u skladu s Direktivom.

1. Voditelj obrade osobnih podataka

Documenta je voditelj zbirki i obrade osobnih podataka kako je to propisano Opéom uredbom EU o zastiti
osobnih podataka. Documenta kao voditelj zbirki i obrade osobnih podataka odreduje svrhu i sredstva obrade

osobnih podataka i odgovorna je za cuvanje i koristenje osobnih podataka u papirnatom i/ili elektronskom
obliku.

2. Sluzbenik za zaStitu osobnih podataka

Documenta je sukladno relevantnim propisima imenovala Sluzbenika za zastitu osobnih podataka kojega je
moguce kontaktirati vezano za sva pitanja povezana s stvaranjem zbirki, obradom, Cuvanjem i unistavanjem
osobnih podataka ili ostvarivanja prava vezanih za zaStitu osobnih podataka.

Kontakt: Nikola Mokrovi¢, nikola.mokrovic@documenta.hr, +38514572398.

3. Vrste osobnih podataka koje se prikupljaju

1. ADMINISTRATRATIVNI DIO

Organizacije osnivacice: Centar za mir, nenasilje i ljudska prava Osijek, Centar za mirovne studije, Gradanski odbor za ljudska prava, Hrvatski
helsinski odbor za ljudska prava. Upravni odbor: Pero Jurisin, Katarina Kruhonja, DraZen Lali¢, Mladen Majeti¢, Sovjetka ReZi¢. Predsjednik
upravnog odbora: Pero Jurisin. Voditeljica: Vesna Terseli¢. SWIFT: RZBHHR2X. IBAN: HR3824840081102930793.



Osobni podaci koje prikupljamo ovise o vrsti projekta i programa u kojima Documenta sudjeluje kao nositelj
ili kao jedan od sudionika/partnera na odredenom projektu, programu i sli¢no. Prvenstveno se to odnosi na
podatke bez kojih nije moguce sklopiti odgovarajué¢i ugovor sa sudionikom projekta/programa/i dr., provesti
kvalifikacijski natjecaj za prijam u radni odnos ili stru¢no osposobljavanje, dopustiti uvid u i/ili koristenje
gradiva Documente, te provoditi razne projektne i/ili programske obaveze.

Osnovni osobni podaci koji prikupljamo su: ime, prezime, adresa, kontakt podaci, OIB. Za realizaciju
pojedine svrhe Documenta trazi, zbog ispunjenja nasih obveza preuzetih iz projekta, programa, zakonskih
obveza ili legitimnih interesa i podatke o: datumu rodenja, spolu, broju identifikacijske isprave (radi utvrdenja
identiteta kandidata pri testiranju za prijam na radno mjesto ili stru¢no osposobljavanje), broju ra¢una
otvorenog u banci, nazivu banke kod koje je otvoren ra¢un, JIMBG-u, dokaze o obrazovanju i ste¢enoj
stru¢noj spremi, usavrSavanju, podatke o zaposlenju, radnom stazu i radnom iskustvu, dokaze o osobnim
stanjima gradanina, socijalnom statusu i sli¢no).

Popis osobnih podataka ovisno o poslovnoj funkciji:

UGOVORI:

. Ime i prezime

. Adresa

. Kontakt podaci (broj telefona, mobitela, e-mail adresa)

. OIB

. Broj otvorenog ra¢una u banci i naziv banke u kojoj je ra¢un otvoren
. Obveznik II mirovinskog stupa: da/ne

NATJECAJ ZA PRIJEM U RADNI ODNOS :

. Ime i prezime

. Prethodno prezime (ako postoji) i dokaz o promjeni prezimena
. Datum rodenja

. Adresa

. Kontakt podaci (broj telefona, mobitela, e-mail adresa)
. OIB

. podaci o prethodnom radu i usavr§avanju

. elektronicki ispis radnog staza (HZMO)

. dokaz o ste¢enom obrazovanju

. dokaz o poloZenom stru¢nom ispitu

RACUNI:

. Ime i prezime

. Adresa

. Kontakt podaci (broj telefona, mobitela, e-mail adresa)
. OIB

SUDJELOVANIJE NA RADIONICAMA, SEMINARIMA, SIMPOZIJIMA I DRUGIM JAVNIM
DOGADAJIMA U ORGANIZACIJI Documente (,,potpisna lista):
Ime i prezime

. Adresa

. Kontakt podaci (broj telefona, mobitela, e-mail adresa)
. OIB

. IBAN

POSTUPCI TEMELJEM UPITA / ZAHTJEVA /i dr.:
. Ime i prezime
. Adresa



. Kontakt podaci (broj telefona, mobitela, e-mail adresa)
. OIB

Osobne podatke prikupljamo putem prijave na natjecaje (radni odnosi) kao dio natje¢ajne dokumentacije,
upitom (najéesée putem e-maila za potrebe sastavljanja i realizacije prava i obveza iz ugovora), putem
drugom gradivu ili razli¢itim bazama podataka Documente, sudjelovanje na seminarima, okruglim stolovima,
konferencijama za novinare i sli¢no).

Obradujemo ih i koristimo isklju¢ivo u svrhu za koju ih prikupljamo te kako bismo ispunili naSe zakonske
obveze 1/ili na temelju naseg legitimnog interesa. Temeljem relevantnih zakonskih propisa, za odredene
razloge ¢emo dodatno traziti izri¢itu privolu korisnika/ce. Osobne podatke obradujemo radi sklapanja ili
izvrSenja ugovora potpisanog s Documentom, tj. radi izvr$enja projekta ili izvrSenja programa vezanog uz
ostvarenje nase djelatnosti.

Razlozi zbog kojih obradujemo Vase osobne podatke:

- radi sudjelovanja u projektu ili u programu u kojem sudjeluje Documenta, tj. radi sklapanja i ispunjenja
ugovora kojim se preuzimaju odredene obveze sudionika/ca projekta;

- radi ispunjenja nasih zakonskih obveza koje proizlaze iz Opce uredbe EU o zastiti osobnih podataka
(GDPR) ili druge zakonske obveze.

Razlozi radi kojih obradujemo osobne podatke na temelju nasih legitimnih interesa su:
- reguliranje statusa kao sudionika/ice i/ili korisnika/ce projekta i/ili programa u kojem se sudjeluje.
Razlozi zbog kojih ¢emo dodatno traziti izricitu privolu su:

- potrebe odnosa s javnoscu u smislu obavjestavanja o projektima, programima, proizvodima i uslugama koje
nudimo. Privolu ustupljenu za ovu svrhu mozete u svakom trenutku povuci te ¢emo bez odlaganja obustaviti
obradu podataka za tu svrhu.

II. PROGRAMSKI DIO

U programskom dijelu, nasi istrazivaci ili analiticari prikupljaju podatke putem usmenih razgovora,
popunjavanja upitnika, razgovora sa samim Zrtvama povreda ljudskih prava i prezivjelima, svjedocima na
samom terenu ili u uredu Documente, uz postovanje Etickog kodeksa.

Ovisno o svrsi i naravi samog projekta i/ili programa, ti se podaci obraduju prvenstveno ruc¢no (ekstrakcija
podataka), ili strojno (kombiniranje podataka, uvoz /izvoz).

Osobni podaci koji se objavljuju radi informiranja javnosti, predstavljanja rezultata istraZivanja, ticu se osoba
za koje je jasno utvrdeno da su smrtno stradale (Sto ukljucuje 1 osobe koje se vode nestalima a koje su u
odredenom broju slucajeva proglasene mrtvima). Podaci koji se ti¢u zivih osoba objavljuju se samo statisticki
obradeni, a iznimno sadrze osobne podatke kada to zahtjeva konkretan predmet (komunikacija s
korisnikom/com, odvjetnicima, institucijama pravosuda) i tada samo uz privolu korisnika/ce.

Pet je projekata /programa na kojima se prikupljaju osobni podaci:
Ljudski gubici u Hrvatskoj 1991. — 1995.;

Snimanje osobnih sjecanja na rat metodom usmene povijesti;
Pracenje sudenja za ratne zloCine;



Pracenje postupaka za naknadu Stete;
Podrska zrtvama.

LJUDSKI GUBICI U HRVATSKOJ 1991. — 1995.:

. Prezime

. Ime

. Nadimak

. Prezime i ime roditelja

. Datum rodenja

. Spol

. Mjesto rodenja

. Adresa

. Mjesto

. Postanski broj

. Grad/op¢ina

. Zupanija i/ili drzava

. Telefon

. Mobitel

. E-mail

. Srodstvo

. Informacije o povredi (mjesto dogadaja)
. Mjesto zatocenja

. Mjesto pronalaska tijela

. Podaci o ukopu

. Podaci u ekshumaciji tijela
. Mjesto sahrane

. Bracni status

. Vjeroispovijest

. Nacionalnost

. Obrazovanje

. Srodnost s nestalom/ubijenom osobom, pripadnikom vojske, policije, paravojnih postrojbi

SNIMANJE OSOBNIH SJECANJA NA RAT METODOM USMENE POVIJESTTI:
. Prezime

. Ime

. Nadimak

. Prezime i ime roditelja
. Datum rodenja

. Spol

. Mjesto rodenja

. Adresa

. Mjesto

. Postanski broj

. Grad/op¢ina

. Zupanija i/ili drzava
. Telefon

. Mobitel

. E-mail

. Bracni status

. Vjeroispovijest

. Nacionalnost

. Obrazovanje

. Srodnost s nestalom/ubijenom osobom, pripadnikom vojske, policije, paravojnih postrojbi



. ZatocCenje

. Pripadnost pokretu otpora

. Skrivanje

. Pretrpljena materijalna/nematerijalna Steta
. Pokrenut parni¢ni postupak

PODRSKA ZRTVAMA RATA

. Prezime

. Ime

. Nadimak

. Prezime i ime roditelja

. Datum rodenja

. Spol

. Mjesto rodenja

. Adresa

. Mjesto

. Postanski broj

. Grad/opc¢ina

. Zupanija i/ili drzava

. Telefon

. Mobitel

. E-mail

. Obrazovanje

. Srodnost s nestalom/ubijenom osobom, pripadnikom vojske, policije, paravojnih postrojbi
. ZatocCenje

. Pripadnost pokretu otpora

. Skrivanje

. Pretrpljena materijalna/nematerijalna Steta
. Pokrenut parni¢ni postupak

3. Tko ima pristup osobnim podacima?

Documenta jamci da se podaci obraduju samo na nacin koji je u skladu sa svrhom za koju je korisnik/ca
odnosno sudionik/ica dao/la svoju privolu, a temeljem obrazaca za odredenu svrhu koji su objavljeni
(natjecaji za prijam u radni odnos ili na stru¢no osposobljavanje za rad bez zasnivanja radnog odnosa,
ugovori, sudjelovanje na seminarima i drugo). Ako je to radi ispunjenja navedene svrhe nuzno, Documenta
isklju¢ivo temeljem zakonskih i podzakonskih akata osobne podatke prosljeduje tre¢im osobama samo ako su
takvi podaci neophodni za potpuno provodenje upravno-pravnih i/ili financijskih radnji (npr. tijelima drzavne
i lokalne uprave i samouprave — Porezna uprava, nadlezna Ministarstva, sudovi i sl.) za realizaciju pravnog
posla i/ili projekta i/ili natjeCaja i dr. tj. svrhe za koju je dana privola za koriStenje osobnih podataka. Osobne
podatke Documenta prosljeduje, osim gore navedenih, ukoliko je to neophodno, partnerskim organizacijama
koji sudjeluju u realizaciji odredenog zajedni¢kog projekta. Partnerske organizacije obraduju ustupljene
podatke isklju¢ivo prema uputama Documente. Obveza je Documente obavijesti sudionika/icu ili
korisnika/icu da ¢e Vasi podaci biti proslijedeni partnerskim organizacijama/sudionicima na projektu.

4. Gdje se podaci obraduju?

Osobni podaci bit ¢e obradivani ovisno o projektu odnosno programu unutar Europske unije i/ili drugih
donatora od strane izvrsitelja obrade, a ¢ija je odgovornost i obveza zasStite osobnih podataka i ¢uvanja
njihove povjerljivosti definirana ugovornim odnosom i u skladu sa svim tehni¢kim i organizacijskim
mjerama, zakonskim i podzakonskim propisima koji ureduju zastitu osobnih podataka. Vasi osobni podaci
nece biti dostupni nikome tko za to nema ovlaStenje Documente.



5. Koja prava ima sudionik/ica i/ili korisnik/ca u odnosu na svoje osobne podatke?

Kada je to zakonski predvideno sudionik/ica, korisnik/ca, ima pravo na:

. informacije o obradi vlastitih osobnih podataka;

. povlacenje svoje privole u bilo koje vrijeme putem obrasca Povlacenje privole za obradu i koriStenje
osobnih podataka;

. ispravak ili dopunu osobnih podataka putem obrasca Dopuna i/ili promjena osobnih podataka kako bi

uvijek bili to¢ni;

. brisanje osobnih podataka kada viSe nisu potrebni za gore navedene svrhe;

. podnosenje prituzbe Documenti putem obrasca Prituzba GDPR i nadleznom drzavnom tijelu.
Pravo na prigovor nadzornom tijelu

Prigovor na obradu Vasih osobnih podataka mozete podnijeti i nadzornom tijelu: Agencija za zastitu osobnih
podataka, Marti¢eva 14, Zagreb, 00385 (0)14609999, azop@azop.hr , www.azop.hr.

6. Koliko dugo ¢uvamo osobne podatke?

Osobne podatke ¢uvamo tijekom vremena koje je potrebno za ostvarenje svrhe radi koje ih prikupljamo i
obradujemo. Kriterij na temelju kojega odredujemo razdoblje cuvanja osobnih podataka je upravo svrha
prikupljanja, trajanje projekta/ programa i dr. ili to¢no odredena odredba zakonskog i/ili podzakonskog akta
koja obvezuje voditelja zbirke da odredene podatke ¢uva odredeno vrijeme.

Informacije i podnoSenje prituzbe u vezi koriStenja Vasih osobnih podataka

Ako imate bilo kakva pitanja ili prituzbu o koriStenju Vasih osobnih podataka, moZete nas kontaktirati
telefonom, e-mailom ili postom kako slijedi:

- telefon: +38514572398
- e-mail: nikola.mokrovic@documenta.hr
- pisanim putem na adresu: Documenta — Centar za suocavanje s prosloscu, Selska cesta 112¢, 10000 Zagreb

Prituzba - putem web obrasca koji se nalazi na www.documenta.hr
Koliko ¢esto azuriramo Informacije o koristenju osobnih podataka?

Informacije o koristenju osobnih podataka azuriramo redovno, a najnovija verzija je uvijek dostupna na nasim
stranicama www.documenta.hr. Ukoliko dode do vaznijih promjena koje utjeCu na Vas, obavijestit ¢emo vas
izravno.

7. Povlacenje privole

U svakom trenutku imate pravo povuci privolu putem obrasca Povlacenje privole (GDPR) danu Documenti za
koriStenje osobnih podataka ukoliko je svrha prikupljanja ostvarena ili nije ostvarena. Napominjemo da
povlacenje privole za koriStenje osobnih podataka prije ostvarene svrhe za koju je privola ustupljena (npr.
prije realizacije ugovornih prava i obveza proizaslih iz potpisivanja ugovora izmedu Documente i stranke,
prije zavr$etka ugovorenog projekta, prije zavrSenog kvalifikacijskog postupka za prijam na radno mjesto ili



stru¢nog osposobljavanja za rad), ima za posljedicu nemogucnost provedbe preuzetih prava, obveza i radnji
za gore navedene svrhe.

Svi navedeni obrasci dostupni su na stranici Documente.

Vesna TerSelic,
Voditeljica Documente

U Zagrebu, 24. svibnja 2018.



